
ТРЕБОВАНИЯ К ОФРМЛЕНИЮ МАТЕРИАЛОВ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ 
 

Электронный вариант работы выполняется в текстовом редакторе Microsoft Office 

Word.  

 

Параметры страницы 

 Формат бумаги А4. 

 Поля: правое – 25 мм, левое – 25 мм, верхнее – 25 мм, нижнее – 25 мм. 

 

Порядок оформления заглавия и заголовка статьи: 

– заглавие – прописными буквами через один интервал, выравнивание по центру 

страницы; 

Для остальных сведений выравнивание проводится по правой стороне страницы. 

– с новой строки: фамилия, имя, отчество, ученая степень, звание, должность, 

место работы, e-mail 

 

Форматирование основного текста 

 Страницы следует нумеровать арабскими цифрами без точки в центре нижней 

части листа, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Нумерация основ-

ного текста издания начинается с 3 страницы. 

 Абзацный отступ – 1,25 мм. Ни в коем случае не использовать для абзацного от-

ступа табуляцию и пробелы. Выравнивание текста – по ширине. Интервалы 

между абзацами отсутствуют. Цвет текста – авто (чёрный). Межстрочный ин-

тервал – одинарный. 

 Между словами в тексте использовать 1 (один) пробел. 

 

Шрифт 

Times New Roman. Размер кегля – 14 пт. 

 

Библиографические записи  

 Список литературы должен содержать используемые источники в алфавитном 

порядке.  

 В тексте сноска либо оформляется в постраничном виде, либо заключается в 

квадратные скобки. В квадратных скобках сноска указывается так: номер источ-

ника в списке литературы, через запятую – обозначение страницы «с.» и после 

неразрывного пробела номер страницы: [25, с. 489].  

 Обратите внимание, что в списке литературы сноски на электронные ресурсы 

оформляются следующим образом:  

1. Лэтчфорд Е.У. С Белой армией в Сибири [Электронный ресурс] // Восточный 

фронт армии адмирала А.В. Колчака : [сайт]. URL: http://east-

front.narod.ru/memo/latchford.htm (дата обращения: 23.08.2016).  

2. МГОУ : [сайт]. URL: www.mgou.ru 


